
2025/08/12 駐舊金山教育組 修訂 

留學獎學金相關須知 

辦理前請詳細閱讀每一頁資訊!! 

 

重要提醒 

●​ 請耐心仔細查閱所屬錄取年份的契約書，了解您的權利義務，及各項申請手續的

應辦期限。 

●​ 所有需簽名的文件不能使用電子簽名檔，否則可能遭教育部會計單位退件會延誤

撥款時間。 

 

文件檢核表:  駐舊金山教育組_留學獎學金檢核表

文件檢核表PDF版 

(可複製到個人帳號使用，建議將所有截止期限登記至行事曆，謝謝您!) 

 

文件繳交行事曆(以獎學金支領日期為6月1日起至隔年5月31日迄為主): 

請向本組提供Google電子郵件申請共用Google日曆。 

行事曆申請連結 

 

行政契約書及文件下載 

113年錄取留獎生行政契約書及附件 

114年錄取留獎生行政契約書及附件 

教育部兩岸及國際司 - 簡章、契約書及其他相關表格下載 

 

 

https://docs.google.com/document/d/16-GCqC77Zu1loIoLfAnNIsYH2oSli-Ue0EnOWjLIjdQ/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17hNSsqRr_-exVV1m3obYPnIVug5ucRJv/view?usp=sharing
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=Y2QxY2JlMDIwNTBjOWVhYWI1ZTQ4OWQ5YzlmNTA3ZTZmZGY0Y2U0ZTYwODBmZmNiOTg4ZDJkNzc4ZWQyZGJlYkBncm91cC5jYWxlbmRhci5nb29nbGUuY29t
https://www.scholarship.moe.gov.tw/files/113%E5%B9%B4%E7%95%99%E5%AD%B8%E7%8D%8E%E5%AD%B8%E9%87%91%E7%94%84%E8%A9%A6%E7%B0%A1%E7%AB%A0.pdf
https://ws.moe.edu.tw/001/Upload/7/relfile/9815/99052/b66f961c-d2d6-4a9e-88b3-4ff83b2b7833.pdf
https://depart.moe.edu.tw/ed2500/Content_List.aspx?n=81BEC6D81D98123F
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報到 
抵達國外報到單 

報名時已在學者，於取得教育部核定函後1個月內，應填妥「抵達國外報到單」(須本人親

筆簽名) 逕寄駐外機構。報名時尚未註冊入學者，則應於取得教育部核定函並抵達留學國

後1個月內辦理之。 

 

填寫說明 

●​ 第一行抵達留學國日期: 受獎生留學開始的第一學期註冊日期。 

●​ 第二行日期: 填寫報到單當日日期。 

●​ 本學期註冊日期: 受獎生該學期註冊日期，若申請時間秋季學期尚未開始，請填寫

上一學期註冊日期。 

●​ 預定畢業日期: 請依照核定函填寫。 

●​ 留學獎學金支領起迄期間: 請依照核定函填寫完整期間，通常為兩年。 

 

請使用錄取年度之行政契約書附檔填寫: 

教育部兩岸及國際司 - 簡章、契約書及其他相關表格下載 

https://depart.moe.edu.tw/ed2500/Content_List.aspx?n=81BEC6D81D98123F  
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請款 
檢核表:  駐舊金山教育組_留學獎學金檢核表

(可複製到個人帳號使用，建議將所有截止期限登記至行事曆，謝謝您!!) 

 

請使用錄取年度之行政契約書附檔填寫文件(US Letter Size印出即可): 

教育部兩岸及國際司 - 簡章、契約書及其他相關表格下載 

https://depart.moe.edu.tw/ed2500/Content_List.aspx?n=81BEC6D81D98123F  

 

作業程序： 

1.​ 備妥文件後，請先傳送一份掃描檔或文件照片至本組信箱

(sanfrancisco@mail.moe.gov.tw)確認資訊，以省去更正文件的寄送時間。 

2.​ 待確認資訊完畢，請寄送申領文件至本組地址，也可直接前來辦公室繳交文件 (請

先電郵聯絡告知)。 

3.​ 收到申領獎學金所需文件，經本組初步審核後，陳報教育部。 

4.​ 待教育部審核通過並來文告知本組，本組會開立獎學金支票。受獎生可選擇郵寄

至通訊地址收取支票，或是直接存入指定銀行帳戶。​

 

學期初申領獎學金： 

第一年請領文件 (可與報到一起辦理) 

繳交時間: 尚未註冊入學者須於抵達留學國後 1 個月內； 

已註冊入學者須於取得核定函一個月內 

1.​ 獎學金申請書正本（請印出並簽名） 

2.​ 獎學金領款收據正本（請印出並簽名） 

3.​ 公文核定函影本 

4.​ 當季註冊證明或在學證明（須在支領期限內之註冊證明） 
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5.​ 臺灣護照基本資料頁影本 

6.​  留學國簽證影本 

7.​ 入出境美國戳記影本（可用I-94、機票票根或電子機票收據代替） 

8.​  學生指定外幣受款帳戶（含銀行使用姓名、銀行名稱及帳號，請提供截圖或直

接在信件敘明） 

第二年請領文件 

繳交時間: 前一年度獎學金受獎期間屆滿後2個月 (例: 第一年受獎期間114年6月1日至115

年5月31日，請於7月31日前申請下一年度獎學金)。 

1.​ 獎學金申請書正本（請印出並簽名） 

2.​ 獎學金領款收據正本（請印出並簽名） 

3.​ 前一學年在校學業成績單或指導教評量信函 

4.​ 當季註冊證明或在學證明（須在支領期限內之註冊證明） 

5.​ 就讀校院系所開立之預計畢業日期證明文件（須為申請年度當年開立） 

●​ 勵學優秀生、原住民生及身心障礙生申請續領第3年獎學金方式及應繳文件同第2

年。 

學期末申領獎學金： 

第一年請領文件 

繳交時間: 獎學金受獎期間起算10個月後2個月內 (例: 第一年受獎期間114年6月1日至115

年5月31日，請於4月1日至5月31日前繳交。) 

1.​ 獎學金申請書正本（請印出並簽名） 

2.​ 獎學金領款收據正本（請印出並簽名） 

3.​ 公文核定函影本 

4.​ 當季註冊證明或在學證明（須在支領期限內之註冊證明） 

5.​ 臺灣護照基本資料頁影本 

6.​ 留學國簽證影本 
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7.​ 入出境美國戳記影本（可用I-94、機票票根或電子機票收據代替） 

8.​  學生指定外幣受款帳戶（含支票抬頭資訊） 

9.​ 留學現況報告單正本（請印出並簽名） 

10.​在學生：在校學業成績單或指導教授評量函 (2擇1) 

11.​已畢業生：在校學業成績單、畢業證書及離校報告單 (3份都要提交) 

第二年請領文件 

繳交時間: 獎學金受獎期間起算10個月後2個月內 (例: 第二年受獎期間115年6月1日至116

年5月31日，請於4月1日至5月31日前繳交。) 

1.​ 獎學金申請書正本（請印出並簽名） 

2.​ 獎學金領款收據正本（請印出並簽名） 

3.​ 前一學年在校學業成績單或指導教評量信函 

4.​ 當季註冊證明或在學證明（須在支領期限內之註冊證明） 

5.​ 就讀校院系所開立之預計畢業日期證明文件（須為申請年度當年開立） 

6.​ 留學現況報告單正本（請印出並簽名） 

7.​ 已畢業生：畢業證書及離校報告單  

●​ 勵學優秀生、原住民生及身心障礙生申請續領第3年獎學金方式及應繳文件同第2

年。 

 ​

以上資料請郵寄駐舊金山教育組：​

Education Division, TECO in San Francisco​

345 4th Street,​

San Francisco, CA 94107 

其他注意事項： 

●​ 寄送請避免折到文件，以利本組進行掃描作業。 

●​ 獎學金申領辦理時程約為三週至1個月，建議提早繳交文件以利作業進行。 

●​ 留獎生收到支票請立即存入銀行。  
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請款文件填寫說明 

獎學金申請書 

●​ 本學期註冊日期: 受獎生該學期註冊日期，若申請時間秋季學期尚未開始，請填寫

上一學期註冊日期。 

●​ 本年度留學獎學金支領起迄期間: 依核定函填寫第一年度或第二年度日期， 

○​ 例: 若受獎期間為114年6月1日至116年5月31日，第一年起迄期間為114年6

月1日至115年5月31日，第二年為115年6月1日至116年5月31日。 

○​ 若受獎生於受獎期間畢業，起迄期間應填寫獎學金起始日至畢業日期。 

●​ 申請時間: 受獎生填表當日，須於行政契約書規定期限內申請。 

●​ 簽名: 請親筆簽名，勿使用電子簽名印出。 

獎學金領款收據 

●​ 日期: 受獎生填表當日，須於行政契約書規定期限內申請。 

●​ 金額: 填寫數字，請勿填寫國字。 

●​ 簽名: 請親筆簽名，勿使用電子簽名印出。 

受獎期間畢業或離校 (以錄取年度之行政契約書規定為主) 

依行政契約書第三條規定，乙方於本部核定之受獎期間內畢業、休學、退學或離校者， 

獎學金受領至前述事由發生日為止，日期以學校正式開立之證明文件為準。 

若受獎生於受獎期間內畢業，獎學金計算如下: 

●​ 足月支領部分，按月份比例計算核發獎學金。  

●​ 不足月支領部分，按該月支領日數比例計算核發獎學金， 一年以365日計。 

●​ 範例:  

○​ 核定受獎期間為114年6月1日至116年 5月31日，於116年4月21日畢業 
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○​ 第2年獎學金足月支領部分為1萬6千美元÷1年12個月×｛115年6月~116年

3月計10個月｝，不足月支領部分為1萬6千美元÷1 年365日×｛116年4月1

日至116年4月21日計21日｝ 

○​ 可支領金額: (16,000÷12)×10+(16,000÷365)×21 = $14,253.88 美元 

●​ 請先與本組確認金額再填寫至收據，以省去來回寄送更正之時間。 

 

當季註冊證明或在學證明 

●​ 若申請時間秋季學期尚未開始，無法申請新學期註冊或在學證明，可使用前一學

期/季之註冊或在學證明替代。 

 

常見問題: 

Q: 如果受獎生持有美國護照，該附上何種文件作為簽證及出入境證明? 

●​ 請附上美國護照頁面作為簽證文件替代，出入境證明可使用航空公司搭乘紀錄、

機票票根或電子機票收據。 

Q: 受獎生比預計畢業日期更晚畢業，是否可以補領獎學金? 

●​ 請受獎生畢業後繳交離校報告單、畢業證書或離校證明至本組，本組會依畢業證

明文件之日期向教育部補請領留學獎學金差額。 

Q: 若受獎生於請領期限內不在美國或是無法繳交文件，該如何辦理? 

●​ 若需離開留學國，請先電郵告知本組(詳細請見受獎期間離開留學國)。如果無法於

期限前繳交文件，請至少於20天前通知本組。 

Q: 我是113年錄取的受獎生，我在114年申請獎學金該使用什麼表格? 

●​ 因每年契約書的表格內容稍有不同，請使用您錄取年份之契約書附檔表格。如果

您是113年錄取，請使用113年的行政契約書。 
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留學現況報告單 
領取本獎學金每年之最後1個月，須繳交留學現況報告單正本(本人親筆簽名)及以下文件

至本組地址。 

●​ 在學生：在校學業成績單或指導教授評量函(2擇1) 

●​ 已畢業生：在校學業成績單、畢業證書及離校報告單(3份都要提交) 

 

繳交時間: 

●​ 選擇期初申領者，請於獎學金支領日起算連續12個月之最後1個月繳交。(例: 受獎

期間於本年5月31日屆滿，須於5月31日前繳交文件) 

●​ 選擇期末申領者，請與獎學金申領文件一同繳交。 

●​ 如於支領期間未滿一年即畢業者，則須於畢業當月繳交。 

 

提醒:  

如未按時繳交前項資料時，經本組通知補繳，仍逾期未繳者，將視為該學期或學季不在

學，依行政契約書有關追償獎學金之規定辦理。第1年如被追償獎學金者，第2年起不得

再申請續領本獎學金，以此類推。 

 

請使用錄取年度之行政契約書附檔填寫文件: 

教育部兩岸及國際司 - 簡章、契約書及其他相關表格下載 

https://depart.moe.edu.tw/ed2500/Content_List.aspx?n=81BEC6D81D98123F 
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畢業/離校 

離校報告單 

留獎生畢業、休學、退學或離校後，應於取得相關離校證明後30日內，填寫受獎生離校

報告單正本1份(須本人親筆簽名，見行政契約書附件)及以下文件，送本組備查。  

●​ 前一學年在校學業成績單或指導教授評量信函 

●​ 畢業證書 (尚未取得畢業證書者，可先以就讀學校開立之畢業證明文件繳驗，證書

核發後再補) 

 

提醒:  

如未按時繳交前項資料時，經本組通知補繳，逾期未繳者，得依行政契約書有關追償獎

學金之規定辦理。 

 

請使用錄取年度之行政契約書附檔填寫: 

教育部兩岸及國際司 - 簡章、契約書及其他相關表格下載 

https://depart.moe.edu.tw/ed2500/Content_List.aspx?n=81BEC6D81D98123F  
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受獎期間離開留學國 
受獎期間如需返國探親、赴留學國以外之其他國家或我國蒐集資料、進行田野調查或與

其攻讀學位相關研究工作，需於啟程日30日前，附上以下資訊至本組以利辦理: 

●​ 離開美國90日以下 (電郵辦理): 

○​ 離美日期期間及日數 

○​ 出入境證明(如: 機票收據、出入國日期證明書、I94等) 

●​ 離開美國90日以上，請檢附以下文件向本組提出書面申請(郵寄辦理)，陳報教育部

核可: 

○​ 申請書  

○​ 自白書 (格式為一頁文件，說明離開留學國原因，需本人於自白書頁尾簽名) 

○​ 指導教授證明函  (說明該生就讀狀況、在留學國以外地區停留之必要及論文

進行情形等) 

○​ 出入境紀錄(如: 機票登機證、出入國日期證明書、I94等) 

 

 

 

 

如有疑問或是其他相關事宜，請聯絡: 

Tel: (415) 364-5609  

Email: sanfrancisco@mail.moe.gov.tw 

(上班時間: 週一至週五 上午9:00至下午4:30) 
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