
修正行政院桃園國際機場與高雄國際航空站公益燈箱 
借用流程及相關注意事項 

                                                 

一、行政院(以下簡稱本院)為提升國際形象，並加強對出入境旅客宣

導政府重要施政，統籌規劃公益燈箱之使用，特訂定本注意事項。 

二、核配說明： 

(一)申請資格：本院所屬各部、會、行、總處、院、直轄市及縣

（市）政府(以下簡稱申請機關)。 

(二)申請燈箱面數：申請機關每次得申請一面至五面。 

(三)刊掛期間：每面燈片刊掛期間最長以三個月為原則。必要

時，得具函向本院申請延長。如燈片內容有特定宣導期間

者，應併於申請函中敘明。 

(四)本院保留核配燈箱面數及刊掛期間之權利。 

三、借用流程： 

(一)申請機關應填妥「行政院公益燈箱申請表」(如附件)，並檢

附燈片圖樣或燈片設計圖 jpg 電子檔，具函向本院申請借用

燈箱。 

(二)本院核准後，即函復申請機關核配燈箱之座號、尺寸大小、

使用期間及相關注意事項。 

(三)申請機關應於核准之使用期間起始日前五個工作天交付燈片

予本院指定廠商。 

(四)申請機關於刊掛期間內如欲更換燈片圖樣，應依第一款規定

程序重新申請，並述明原核配燈箱之座號。 

(五)為有效使用公益燈箱資源，如申請機關未依規定於期限內完

成燈片刊掛，或未經核准即更換燈片圖樣，本院將逕函收回

使用權。     

(六)申請機關如有相關問題，可洽詢本院燈箱業務承辦人。 

四、注意事項： 

(一)刊掛之燈片圖樣內容不得涉及下列情形： 

    1.個人形象行銷。但機關代表代言重大政策、災害防救、疾

病防治、國際及全國性賽事、節慶活動，不在此限。 

    2.政黨及競選候選人。 

    3.有對價關係之營利行為或商品置入等。 

    4.違反善良風俗。 

    5.不符合國際機場公益燈箱設立意旨。 

(二)刊掛之燈片圖樣內容應揭示辦理機關、單位名稱，並不得以



置入性行銷方式進行。 

(三)為符合國際機場宣導之需求，燈片圖樣內容應以中英文案併

列。 

(四)燈箱借用期間，燈箱維護及電費均由本院負責；燈箱施工如

有廢棄物應由申請機關妥善清理。 

(五)申請機關於核准期間屆滿後，欲收回燈片者，應於燈片刊掛

施工前告知本院；如未告知，本院將自行拆卸銷毀。 

(六)本院將適時更新燈箱核配情形，並公布於本院全球資訊網站

（資訊與服務/公益資源申請(限公部門)/公益廣告燈箱），

申請機關可上網查詢燈箱所在地、聯絡人名單、燈箱配置地

點、規格及相關使用情形。 

五、燈片製作規範： 

(一)燈片四周採用包邊打洞方式處理。 

(二)燈片製作應整張一體成形，避免接片。 

(三)燈片製作應注意解析度及防止色彩退色、變質破裂而妨礙觀

瞻。 

(四)燈片尺寸應按核配尺寸製作，請勿過大或過小。 

六、燈箱施工程序： 

(一)申請機關應俟本院核准後，再輸出燈片。 

(二)桃園國際機場刊掛作業：燈片逕交本院機場燈箱維護廠商刊

掛(費用由本院支付)。 

(三)高雄國際航空站刊掛作業：申請機關之施工人員應攜帶本院

核准公文及身分證明文件至燈箱所在單位後，先洽承辦人員

填寫相關表格領取證件（如航站管制區通行證）再進入施

工。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 

行政院公益燈箱申請表 

申請機關  申請日期  

聯絡人  

電話  

傳真  

電子郵件  

使用期間 年 月 日 至 年 月 日 

燈箱位置 

 
□桃園國際機場           面，編號          
□高雄國際航空站          面，編號          

刊登主題 

及 燈 片 圖

樣 

 
1. 主題： 
2. 主題內容簡述： 
 
註： 

1.請務必隨函另檢附燈片圖樣電子檔一份。 

2.刊登圖樣內容請依「行政院桃園國際機場與高雄國際航空站公

益燈箱借用流程及相關注意事項」第四點第一款至第三款規定辦

理。 

 

 

 

 

（原圖後附） 

 

 


