
大專校院學務工作資訊網

教育部品德教育特色學校觀摩及表揚遴薦實施計畫

辦理機關/單位線上薦送

操作手冊



1.前往大專校院學務工作資訊網：https://cis.ncu.edu.tw/NsaSys/
2.點選「登入」→輸入薦送單位帳號（信箱）及密碼，即可登入

若忘記密碼請點選「忘記密碼」進行後續操作

https://cis.ncu.edu.tw/NsaSys/


1.新增薦送學校、上傳薦送學校檔案



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：新增機關薦送資料

僅出現薦送機關遴選範圍學校，不含過去
三年得獎學校

3.

2.

1.

1. 點選新增機關薦送資料
2. 輸入薦送學校，從下拉選單選擇學校
3. 按下儲存



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：新增薦送學校

點選新增薦送學校後輸入學校名稱，系統產生下拉選單，選擇學校後儲存，系統自動產生該學校所需表單。

薦送學校數量達該機關類型限制數量，
則關閉新增薦送學校按鈕

• 新增一筆薦送學校之後，
系統產生薦送資料

• 若需再增加薦送學校，則
點選新增薦送學校



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：填寫薦送學校資料

• 新增薦送學校後，系統產生一筆學
校資料

1. 點選上傳/檢視薦送檔案，進入學校
檔案上傳頁面

1.○○大學

●●大學



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：填寫薦送學校資料

2. 上傳對應檔案
3. 點選儲存即可儲存學校檔案

簡述學校品德教育推行概況POWERPOINT簡報檔
，自行轉換為PDF檔格式，再上傳

3.

2.



2. 上傳審查會議紀錄與評語



○○大學

●●大學

權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：上傳審查會議紀錄與評語

上傳審查會議紀錄與評語

• 所有薦送學校檔案皆上傳後

1. 上傳審查會議紀錄：
點選選擇檔案，選擇檔案後
點選右方的上傳審查會議紀
錄按鈕即可上傳

2. 上傳薦送學校名單及評語：
點選選擇檔案，選擇檔案後
點選右方的上傳薦送學校名
單及評語按鈕即可上傳

1.

2.



3. 遞交薦送資料



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：遞交薦送資料

• 確認
1. 各校薦送檔案
2. 審查會議紀錄
3. 薦送學校名單及評語

皆上傳後，即可遞交薦送資料

○○大學

●●大學



權限：學校管理者、學校承辦人
路徑：學校承辦人專區 > 品德教育專區 > 特色學校遴薦申請
功能：遞交薦送資料

遞交後畫面

○○大學

●●大學



The End


