外交部領事事務局工友（含技工、駕駛）甄選簡章（稿）
一、名額：工友1名。(正取1名，備取2名)
二、性別：不拘。

三、工作地點：100台北市中正區濟南路1段2-2號5樓
四、資格條件：

(一)須為中央各機關學校現職工友(含技工、駕駛)。

(二)身體健康、品行端正、無不良紀錄。
(三)配合度高，諳電腦文書基本操作能力。
五、工作項目：
(一) 協助信件分發、組室公文登錄處理及遞送
(二) 環境清潔、一般事務性工作。
(三) 每日值班開、關門。 

(四) 會議室音響之管理與維護。

(五) 組室收發工作與郵務工作之代理。

(六) 其他各項長官臨時交辦與支援事項。
六、報名方式：一律採通訊報名，意者請於本(111)年12月31日前（以郵戳為憑）將甄選報名表（詳附件）、最高學歷畢業證書（影本）、身分證（正反面影本）、最近3年考核通知書（影本）及相關證照（影本）等相關文件，以掛號寄送本局秘書室收。

七、經書面審查合格者，將擇期通知面試，不合格者不另行通知；資格不符、非現職人員或未獲錄取者，恕不退件。經錄取者，須另繳交公立醫院體檢表1份。

八、本局聯絡電話：（02）2343-2912秘書室 于小姐。

附件

外交部領事事務局工友甄選報名表
填表日期：   年   月   日
	姓名
	
	性別
	
	黏貼最近6個月內正面半身相片

	出生年月日

(年齡)
	    年月日

歲
	身分證字號

婚姻
	__________________

□ 已 婚   □ 未 婚   
	

	現職服務
機關
	
	職稱
	□工友□技工
	

	最高學歷
	學校：                   

科系：               畢業證書字號：
	

	經歷
(含起迄年月、機關名稱、職稱)
	

	戶籍
地址
	

	通訊
地址
	

	聯絡
電話
	宅：
	公：
	手機：

	最近三年
考核等第/分數

獎懲/次數
	108年
	109年
	110年

	
	       等/       分
	      等/       分
	      等/       分

	
	        /        次
	       /        次
	       /        次

	持有證照名稱
	

	簡要自述

(請簡要說明應徵動機與個人專長)
	                                


應徵人簽名：
