
P2K 資料庫 CPA.bak 備份操作 

請注意！務必親到伺服器(Server)電腦前操作下列步驟： 

 

1.開始>Enterprise Manager(開啟程式) 

 

  



2.開啟後如下圖，在 CPA 資料庫滑鼠右鍵>所有工作(K)>備份資料庫(B) 

 

路徑：Microsoft SQL Servers>(LOCAL)(Windows NT)>資料庫 

 

PS:請注意! 「(LOCAL)(Windows NT)」的 LOCAL 名稱不一定會相同！。 

 

 

  



3.開啟後如圖，備份目的請選擇「（Ｋ）」，再按新增（Ａ）... 

 

  



4.選取備份目的地：請點「…」開啟要儲存檔案的地方。 

 

  



5.請點選紅色框框處 C:\(XXXXMB 可用)，請看到橘色框框處「選取的檔案: C:\」，

才是正確將檔案儲存在 C:\下。 

檔案名稱(F): CPA.bak(藍色框框)>確定 

 

PS：此教學檔以儲存在 C 槽(C:\)為範例，可依照喜好儲存在其它地方。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       CPA.bak 

  



6.最後，請按「確定」開始進行資料庫備份。 

 

 

 

7.備份完畢後請將檔案壓縮成壓縮檔，並將資料庫備份檔 cpa.bak 更改檔名成「機

關代碼.bak (範例：376505400A.bak)。 

 

最終，將 376505400A.bak 壓縮成壓縮檔，上傳至人事行政總處 

(範例：376505400A.zip)。 

 


