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1.連結系統，並依配發之帳號密碼登入在學緩徵作業系統。
(網址:https://www.ris.gov.tw/military-deferred/app/defer/login)
另請使用Google Chrome 或 Mozilla FireFox 瀏覽器登入本系統。
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2.於本系統上傳名冊須使用csv檔，檔案範本可至內政部役政署網站/
業務資訊/下載服務/常備兵徵集類/在學緩徵作業系統相關檔案下載。
自行將名冊轉換為csv檔方式，可參考p.34-p.53。
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3.點選「上傳名冊」，並選擇欲上傳之名冊種類。
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4.點選「選擇檔案」選取CSV名冊後，點選「資料匯入」。

在學緩徵作業系統(大專校院)

7



5.名冊上傳成功後，系統將回饋一組上傳編號，並記錄於「審核結果查詢」。
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6.「審核結果查詢」可追蹤上傳名冊之審核進度。(上傳日期為必輸)
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7.「總上傳筆數」代表該名冊成功上傳了多少筆學生資料。
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8.點選「產出報表」，系統將產生1份PDF報表。
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9.產出報表於110.9.25版更新增指定之區間、名冊總數及名冊總人數。
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10.點選「明細」可查看上傳名冊內每位學生緩徵核處情形。
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11.明細內容，「未核准」及「縣市政府審核意見」皆以紅字標示。
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12.點選「縣市政府通訊錄」可查詢全國各縣市緩徵承辦人聯絡方式。
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13.點選「產出報表」，系統將產生1份目前審核情形之PDF報表。
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14. PDF報表將記載縣市政府是否核准、審核意見、日期文號等資訊。
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15.如審核結果出現「身分證字號與出生日期不符」，係經役政資訊系統
查核結果，為防止錯誤，系統不會將資料分給任何縣市政府。請查明
該生正確的身分證字號與出生日期後，將該筆資料重新上傳。
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16.點選「撤回」可收回上傳錯誤的名冊(限縣市政府承辦人「尚未處理」)

在學緩徵作業系統(大專校院)

19



17. 110年6月26日版
更新增名冊內單
筆資料「撤回」
功能，惟可撤回
之資料，仍限縣
市政府承辦人
「尚未處理」。

左圖為「審核結果
查詢」頁面顯示已
成功上傳4筆資料之
示範名冊。
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點開「明細」顯示
已成功上傳4筆資料，
且核准狀態皆為
「尚未處理」。
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如需單獨撤回4筆資
料中的其中1筆，請
回到「審核結果查
詢」頁面，於「身
分證字號」欄位輸
入指定身分證字號
後，點選「查詢」，
系統將限縮查詢結
果，僅顯示欲撤回
之單筆資料。
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點選「明細」確認，
畫面中僅剩欲撤回
之單筆資料。
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回到「審核結果查
詢」頁面，點選
「撤回」，系統將
跳出詢問視窗，點
選「確定」。
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系統提示「已撤回1
筆資料」。
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回到「審核結果查
詢」頁面，點選
「明細」確認結果。
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名冊內僅
S131088745該筆資
料顯示「學校名冊
撤回」，其餘仍顯
示「尚未處理」，
表示系統已成功撤
回指定之單筆資料。
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18. 110年6月26日版更
新增「服役狀況查
詢」功能，可透過
上傳csv檔名冊，
查詢冊列學生是否
已完成「分階段軍
事訓練」或「已服
役或免除兵役義
務」。名冊內欲查
詢之資料上限為
3000筆。

左圖為csv檔名冊格
式，系統設定自第2
列讀取資料。名冊可
自行製作，或至內政
部役政署網站/業務
資訊/下載服務/常備
兵徵集類/在學緩徵
作業系統相關檔案下
載。
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登入緩徵系統，點
選「服役狀況查
詢」。
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選擇欲查詢的csv檔
名冊，點選「開
啟」。
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csv檔名冊選取成功
後，點選「資料匯
入」。
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上傳成功後，系統
將顯示冊列役男之
服役狀況。

「狀態」欄位為免
除兵役義務：役男
為免役或禁役。

「狀態」欄位為後
備軍人或替代備役：
役男已履行兵役義
務。

「狀態」欄位為已
服役(分階段)：役
男已服畢分階段軍
事訓練。

「狀態」欄位為空
白：現役或役男尚
未完成兵役義務。
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19.「個人帳號維護」可更改密碼等資訊，如忘記密碼，請致電049-
2394447。如業務異動，請將本操作說明列入移交事項，並請
新承辦人將姓名及聯絡方式以電郵寄至5041@mail.nca.gov.tw
辦理帳號更新。
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csv檔名冊製作



20. 依教育部107年9月6日臺教學(六)字第1070147565號函頒之學生申請緩
徵作業所需相關證明文件格式，製作申請緩徵學生名冊。
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文件格式網址：
https://depart.moe.edu.tw/ED2800/News_Content.aspx?n=78EF83E97DDD
5AAC&sms=871782919DF02740&s=28956A57A4D4AD78 (108.6.13後更新各名
冊第3列，刪除換行空格，請重新下載)，也可至緩徵系統作業須知下載。
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21.刪除紅框圈選之備註、承辦人及電話等非學生資料。刪除
方式將於下頁示範。
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21-1.將滑鼠游標移至欲刪除列的阿拉伯數字上，按住滑鼠左鍵後往下拖曳
(如紅框圈選處)
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21-2.於阿拉伯數字上，點選滑鼠右鍵，選擇「刪除」即可。
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22.點選左上角檔案/另存新檔/存檔類型/CSV，另檔案名稱須為英文或數字。
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23.系統如跳出下列詢問視窗，點選「是」。
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24.之後點右上角關閉檔案，系統如跳出下列詢問視窗，點選「儲存」。
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25.系統跳出下列詢問視窗，點選「儲存」。
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26.系統跳出下列詢問視窗，點選「是」。
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27.系統跳出下列詢問視窗，點選「是」，點選完畢後檔案將關閉。
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28.點開另存的CSV檔，格式如下。
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29-1.緩徵系統將從第4列依序往下讀取(藍框圈選處)，如學生第
1筆資料未出現在第4列，請將其修正。
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30.請再點「存檔」鈕(消除隱藏之亂碼)。
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31.系統跳出下列詢問視窗，點選「是」。
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32.點右上角關閉檔案，系統將跳出下列詢問視窗，點選「儲存」。
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33.系統跳出下列詢問視窗，點選「儲存」。
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34.系統跳出下列詢問視窗，點選「是」。
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35.系統跳出下列詢問視窗，點選「是」，點選完畢後檔案將關閉。
至此名冊製作完成。
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