
108年度私立大專校院
財務資料庫平臺系統操

作及業務交流
說明簡報
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簡報大綱

•作業流程簡介

•預算報表操作說明

•決算報表操作說明

•月報報表操作說明

•未來展望

•Q&A
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作業流程簡介
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財務報表填報時間
• 配合學校財團法人及所設私立學校會計制度之一致
規定編報期限，私校財務報表上網填報期間如下：
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填報期間與表
單寄送截止日

預算報表 決算報表
會計師查核簽
證財務報表一

覽表
月報

每年度 每年度 每年度
每月

(除7月份外)
7月份

填報起始日期 5月1日 9月1日 9月1日 次月1日 8月1日

填報截止日期 7月31日 11月30日 11月30日 次月15日 9月5日

寄送截止日期 7月31日 11月30日 11月30日 次月15日 9月5日

註：7.8.9月份查核後月報於11月15日前填報及報部



本期新增填報報表與宣導事項
預算報表

填報報表 本期新增 宣導事項

收支餘絀預計表

最近5年現金概況表

當N-2學年度上傳欄位合計數不
等於本期現金及銀行存款淨流入
（出）時，請調整「舉債現金收
入、償債現金支出、影響本期現
金收支調整數」欄位

預計長期營運資產變動
表


自109學年度預算起，「本學年
度底止結存金額」欄位數值，系
統將自動進行計算

預計購建土地及重大工
程明細表
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本期新增填報報表與宣導事項

決算報表

填報報表 本期新增 宣導事項

收入明細表
決算數與預算數差異超過10%之第3階項目，
該說明須填寫於差異10%之第3階項目說明
欄位（系統以紅底為提示，未填寫系統將跳
出錯誤提示）。第4階項目可自由選擇是否
填寫。

成本與費用明細表

長期營運資產變動表 
「本學年度底止結存金額」欄位數值，系統
將自動進行計算。

借款變動表 
點擊「帶入108學年度7月份查核後資料」即
可帶入月報資料

其他填報報表：收支餘絀表、平衡表、現金流量表、現金收支概況表、最近3
年財務分析表、會計師查核簽證財務報表一覽表
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本期新增填報報表與宣導事項
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月報報表

填報報表 本期新增 宣導事項

借款變動表 
當月有新增借款者，須填寫本表，初次填
報點擊下方「新增借款」逐筆填寫。合計
欄檢核參照月報手冊第19頁

舉債指數計算表 

當月有新增借款者，須填寫本表，「本次
已借款或預計借款金額」為自填欄位，其
餘項目8月至10月月報仍需自填，11月至
隔年7月系統自動帶入前一年度決算資料

總分類帳各項目彙總
表

8月份累計數檢核參照月報手冊第22頁



上傳流程
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1. 登入平臺, 編輯預
決算、月報資料後
上傳

2. 平臺將進行格
式確認，如有異
常將顯示訊息提
醒修正

3. 平臺將自動套表提供
報部之PDF電子檔下載
列印

4. 經各校核對後
核章，再寄送至
教育部



預算報表上傳順序
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1.收支餘絀預計表

2.最近5年現金概況表

3.預計長期營運資產變動表

4.預計購置土地及重大工程明細表



決算報表上傳順序

1.收入明
細表

2.成本與費
用明細表

3.收支餘
絀表* 4.平衡表

5.長期營運資
產變動表

6.現金流量表
7.現金收
支概況表

8.借款變
動表

9.最近3年財
務分析表

會計師查核簽證財
務報表一覽表
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註：*表示採線上登打方式作業



月報上傳順序

總分類帳
各項目彙

總表

*補充說
明表

*人事費
明細表

*重要項目
差異說明

表
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人事費差
異說明表

*借款變
動表

*舉債指
數計算表

確認列印

*依各月系統提示線上登打填報



報表更正流程
• 表單印出寄至教部，若有錯誤需進行更正，教部
與本系統工作小組將另行通知各校，以利各校更
新備查預決算數。
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承辦人員重新上
傳更正後的預決
算資料

以電子信件通知
需更正資訊

http://cfas.yu
ntech.edu.tw/



業務承辦人更換流程
• 填寫新承辦人資訊後，平臺將寄送新的一組密
碼給予新承辦人員及學校主管
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第一步
各校院承辦人先

登入平臺

第二步
點選學校資訊

http://cfas.yu
ntech.edu.tw/



預算報表操作說明

14



• 下載標準檔csv編輯資料
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預算上傳

沒有數值者，
請填「0」

可
編
輯
文
字



預算上傳
• 採拖拉方式上傳
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預算上傳
• 錯誤更正
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預算上傳 – 最近5年現金概況表
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當N-2年度上傳欄位合計數不等於本期現金
及銀行存款淨流入（出）數時，請調整此欄位
數值！

全欄位由系統匯入數值



預算上傳 – 預計長期營運資產變動表
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需填寫欄位

系統自動計算



預算上傳
• 線上登打“預計購建土地及重大工程明細表”

20 請使用Chrome瀏覽器進行登打作業



預算上傳

• 各步驟如出現警示錯誤，請先進行修正
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22

預
算
上
傳

1. 目前系統設定各張報表印出，若報表中之各年度欄位數值皆為
「零」時，系統將不印出該欄位。

2. 為方便學校預算書排版作業，學校可由此自行設定印出報表行
數。

該欄位只可填阿拉伯數字
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系統預設行數
（印出一頁）

自行預設行數：20行
（印出二頁）



預算上傳
• 收支餘絀預計表之印出
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有本期其他綜合餘絀數值者，印
出才會帶出附表

沒有本期其他綜合餘絀數值者，
印出報表將呈現至本期餘絀



預算提示功能

25

若正確數值與系統檢核呈現數一致，直接點選紅
色框即會帶入檢核數值



預算檢核說明
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預 算 –最近 5 年現金概況表

會計項目名稱 核檢公式

本期現金及銀行存款淨流入（出）數

BCPL=B600-B700+BR00-BE00+BICA；
N-2~N-4學年度BCPL須與當年度「現
金流量表」之「本期現金及銀行存款

淨流入(出)數」（ACAT）相符

期末現金及銀行存款餘額

BCAE=BCPL+BCAB；N-2~N-4學年
度BCAE須與當年度「現金流量表」
之「期末現金及銀行存款餘額數」

（A600）相符

• 填報的數值與檢核公式設算不同時，將無法進行
最後一步驟的「確認」



決算報表操作說明
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決算上傳
• 收入明細表、成本與費用明細表：預決算差額超
過10%之第3階項目，僅可於第3階項目填寫原因
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第3階項目差額超過10%，必需填說明，未填寫會跳出錯誤提醒

 
決算數 預算數 

比較 
備註 

差異 % 



決算上傳
• 收入明細表、成本與費用明細表：第4階自訂項
目金額須重新歸屬
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決算上傳

• 會計師重分類更正編緝

• 各校若有配合會計師查核有重分類之情形，須更正上

年度之數值時，請直接點選「會計師重分類更正」進

行編輯。

• 僅收支餘絀表、平衡表、現金流量表、現金收支概況

表有此功能
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決算上傳

• 會計師重分類更正編緝
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平衡表



決算上傳
• 錯誤更正
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平衡表



決算上傳

• 長期營運資產變動表

33

數值由系統
自動計算

需填寫欄位



決算上傳

• 長期營運資產變動表
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差異百分比超過50%以上者且增加金額大於500萬元或減少金額大於500萬者，
應在備註欄中註明原因

未寫原因時，系統會跳
出錯誤提醒



決算上傳

• 線上登打“借款變動表”
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若月報7月份查核後有借款變動表資料者，點擊此按鈕，
系統將自動匯入月報7月份查核後資料



決算上傳

• 線上登打“最近3年財務分析表”

36

請按「新增」進行登打作業
（若無須登打，則已完成所有上傳作業，請直接按「下一步」即可）

 請使用Chrome瀏覽器進行登打作業



決算上傳 – 會計師查核調查表
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決算提示功能

• 收入及成本與費用明細表，決算數值與預算數差
異超過10%之第3階項目填寫
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決算提示功能
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點擊紅底處，即會
跳出錯誤提示



決算提示功能

• 長期營運資產變動表、現金流量表上方點擊「查
看檢核不符之原因」即可填寫造成差異之原因。
未填寫者系統上方會跳出錯誤提示。
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未寫原因會跳出錯誤提示



決算檢核功能

• 情況一：填報的數值與檢核公式設算不同時，將
無法進行最後一步驟的「確認」
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決算檢核功能
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決 算

現金流量表 新增核檢公式

減少不動產、房屋及設備收現數、減
少投資性不動產收現數、減少生物資
產 – 非流動收現數、減少無形資產
收現數、減少其他資產收現數

=
現金收支概況表

「出售資產現金收入」

增加不動產、房屋及設備付現數、增
加投資性不動產付現數、增加生物資
產 – 非流動付現數、增加無形資產
付現數、增加其他資產付現數

=
現金收支概況表「購置動產、無
形資產及其他資產現金支出」+

「購置不動產現金支出」

• 情況一：填報的數值與檢核公式設算不同時，將
無法進行最後一步驟的「確認」



決算檢核功能
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決 算

借款變動表 新增核檢公式

「期初金額」欄位 =

平衡表「短期債務」、「其他
借款」、「長期銀行借款」與
「其他長期借款」前一學年度
合計數

• 情況一：填報的數值與檢核公式設算不同時，將
無法進行最後一步驟的「確認」



決算檢核功能
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決 算

收入明細表、成本與費用明細表 新增檢核公式

決算數與預算數差異超過10%之第
3階項目，須填寫說明

說明僅可填寫於第3階項目

長期營運資產變動表 新增檢核公式

「本學年度增加金額及預、決算數
之差異比較」、「本學年度減少金
額及預、決算數之差異比較」欄位

差異百分比超過50%以上者且增
加金額大於500萬元或減少金額
大於500萬者，應在備註欄中註
明原因

• 情況二：填報的數值與本檢核公式設算不同時，
須填寫差異原因，才可確認。



決算檢核功能
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決 算

長期營運資產變動表 新增檢核公式

「本學年度增加金額及預、決算
數之差異比較」欄位「決算數」
之累計折舊及累計攤銷 + 「本學
年度減少金額及預、決算數之差
異比較」欄位「決算數」之圖書
及博物合計數

≠ 成本與費用明細表「決算數」欄
位之折舊及攤銷合計數

「本學年度減少金額及預、決算
數之差異比較」欄位內之決算合
計數 - 圖書及博物 - 購建中營運資
產金額

≠ 成本與費用明細表財產交易短絀

• 情況二：填報的數值與本檢核公式設算不同時，
須填寫差異原因，才可確認。



決算檢核功能
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決 算

長期營運資產變動表 新增檢核公式

會計項目 – 土地：在「本學年
度增加金額及預、決算數之差異
比較」、「本學年度減少金額及
預、決算數之差異比較」欄位內
之決算數

金額不為0時，應備註敘明學校法
人或學校主管機關核准文號

會計項目 - 建築物：在「本學年
度減少金額及預、決算數之差異
比較」欄位內之決算數

金額不為0時，應備註敘明學校法
人或學校主管機關核准文號

• 情況二：填報的數值與本檢核公式設算不同時，
須填寫差異原因，才可確認。



決算檢核功能
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決 算

借款變動表 新增檢核公式

「本期舉借金額合計」欄位 ≠
現金流量表籌資活動現金流量「舉借
長短期銀行借款收現數」+「舉借長短
期其他借款收現數」

「本期償還金額合計」欄位 ≠
現金流量表籌資活動現金流量「償還
長短期銀行借款付現數」+「償還長短
期其他借款付現數」

「期末金額合計」欄位 ≠
平衡表本年7月31日「短期債務」、
「其他借款」、「長期銀行借款」、
「其他長期借款」合計數

• 情況二：填報的數值與本檢核公式設算不同時，
須填寫差異原因，才可確認。
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須填寫完原因後，才可按「確認」



決算檢核功能
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決 算

長期營運資產變動表 新增填表規定

累計減損、累計折舊、累計攤銷

「上學年度底止結存金額」、
「本學年度增加金額及預、決算
數之差異比較」、「本學年度減
少金額及預、決算數之差異比較」
欄位，填入金額需以絕對值表示

• 情況三：填報的數值與填表說明設定不同時，須
依填表規定修改，才可確認。



月報報表操作說明

50



月報上傳
• 總分類帳各項目彙總表上傳

採上傳CSV檔方式

可至下載專區【月報】標準檔及範例檔下載CSV檔格式
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月報上傳
• 總分類帳各項目彙總表上傳
借貸方累計數系統填寫以總額方式表達，報表印出以淨額方式顯示

52

採用總分類帳各項目彙總表CSV檔方式上傳



月報上傳
• 填寫補充說明表條件

1. 資產、費用與成本項目歸屬為借餘，截至本月底止累計數之
淨額經系統判斷為貸餘；負債、權益、收入項目歸屬為貸餘，

截至本月底止累計數之淨額經系統判斷為借餘，須填寫補充
說明表。

2. 會計項目土地(1311)本月有增加或減少，設校基金(1251)本
月有減少，短期債務(2110)、其他借款(2150)、長期銀行借

款(2210)、其他長期借款(2250)本月有增加皆須填寫補充說
明表。

3. 如有其他補充說明事項，可於其他補充說明欄位填寫。
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月報上傳
• 人事費明細表填報

系統提供直接登打及上傳CSV檔兩種方式

可至下載專區【月報】標準檔及範例檔下載CSV檔格式
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月報上傳
• 人事費明細表填報

上傳CSV檔後，補充說明欄位採線上登打方式作業
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月報上傳
• 符合特定條件須填寫「重要會計項目差異說
明表」及「人事費差異說明表」

1.前一學年度決算不含特種基金之貨幣性資產減
貨幣性負債為負值。

2. 前一學年度決算經常門現金收支產生短絀。

3. 學生人數低於3,000人，且最近2年新生註冊率均
未達60%(不含宗教研修學院、新設立未滿五年
之學校)。

4. 其他經教育部通知須了解財務狀況之學校。
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月報上傳
• 重要會計項目差異說明表填報
依系統說明欄提示如實填寫
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月報上傳
• 人事費差異說明表填報
依系統說明欄提示如實填寫
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月報上傳
• 借款變動表填報
當月新增借款須填寫本表，初次填報點擊下方「新增借款」逐筆填

寫，下次異動點擊上方「帶入上次借款資料」後進行編輯
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月報上傳
• 舉債指數計算表填報
當月新增借款須填寫本表，「本次已借款或預計借款金額」為自填

欄位，其餘項目8月至10月月報仍需自填，11月至隔年7月系統算動

帶入前一年度決算資料
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自填欄位



提示功能–月報

61

右上出現紅色圓圈數
字，表示月報目前錯
誤數量

左上出現鎖的符號，
表示月報已按確認，
不能進行修改

• 可由上傳記錄查看歷史資訊



提示功能–月報
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出現粉紅底色，可點
擊一下顯示錯誤內容

系統計算後不相等，
重新檢視後修正



檢核功能–月報
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• 總分類帳各項目彙總表檢核



檢核功能–月報
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• 總分類帳各項目彙總表檢核



檢核功能–月報
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• 借款變動表合計檢核



未來展望

• 預算：

• 預計109學年度增設收入預算明細表、成本與費用預
算明細表

• 決算：

• 預計108學年度增設各項目明細表

• 月報：

• 規劃更簡易、方便操作方式提供各私校填報
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Q&A
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註冊/登入
• Q.註冊後遇承辦人員變更時應如何處理？

• Ans：

註冊後承辦人員將收到帳號開通及密碼之E-mail 通知信，

收信後遇承辦人員變更，有以下兩種情形處理：

• 帳號開通前：請新承辦人直接再進行註冊即可。

• 帳號開通後：帳號開通後：請先登入平臺，點選頁面

右上方 學校名稱，此時在下拉式選單中，點選「學

校資訊」，填寫新承辦人員資訊後，本平臺將寄送

新的一組密碼給予新承辦人員及學校主管。
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網站操作

• Q. 「報表上傳說明書」在哪裡可找到呢？

• Ans：

目前所有報表上傳說明書皆可於上傳頁面的

【下載專區】逕行下載(皆為PDF檔)。
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預決算填報
• Q.107學年度起，將開始適用修訂後之學校財團
法人及所設私立學校會計制度一致規定，那麼在
平臺上傳時，各財報的新舊會計項目代碼是否也
會有變動呢？

• Ans：

是的，本平臺為因應107學年度會計制度項目修
正，特編製「預決算報表新舊制會計項目對照
表」，變動處皆以粗體表達。該檔案已放置在平
臺預決算首頁「下載專區」中，歡迎大家下載使
用！
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預決算填報
• Q.下載之標準檔裡，各報表中有些項目為什麼不
見了？

• Ans：

本系統為減輕過去私校上傳時，逐筆登打之作業

量並提升上傳資料之正確性，此次改上傳至本平

臺後，會將相同會科數值自動匯入相關報表，希

冀減少私校之作業負擔。預決算各報表需填寫欄

位請詳見p. 5。
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預決算填報
• Q.填報完畢後發現錯誤應如何處理？

• Ans：
• 若尚未按「確認」鍵：

填報期間內若上傳結果尚未確認，發現錯誤時請直接於

平臺中進行修改即可，無需告知教育部會計處人員或本

平臺小組。

• 若已按「確認」鍵：

若已按「確認」鍵後，無論是否已過填寫期限，發現錯

誤時請直接電洽教育部會計處人員，後續教育部會計處

人員與本系統工作小組將另行通知私校進行修正作業。
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決算填報

• Q.收入明細表或成本與費用明細表上傳時有若干

自訂項目，上傳後若想要刪除應如何處理？

• Ans：
請直接於上傳使用之CSV文字檔案或OpenDocument試

算表格式中，重新進行項目及金額之編緝，完成後重

新上傳即可。
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決算填報
• Q.收入明細表或成本與費用明細表若因自訂項目異動，

而進行重新上傳作業，先前預決算差額超過10%之第3階
項目差異說明會保留上次的登打記錄嗎？

• Ans：
針對決算之兩張明細表重新上傳，有兩部分須注意：

1.差異說明之填寫，若私校有重新上傳之情況，目前本

平臺僅會保留上一次上傳之第3階項目差異說明的登打

記錄。

2.自訂4階項目之重新歸屬分類，只要有重新上傳之情

況，皆需再重新進行歸屬分類作業，系統無保留上一

次之分類記錄功能。
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預決算填報

• Q.若想提供收入明細表或成本與費用明細表更為

細項之項目資訊（例：第5階），應如何處理？

• Ans：
• 針對決算之兩張明細表，目前本平臺僅限私校可自行

增設至第4階項目，若私校願提供更為細項之項目資

訊，請自行編製細項項目之補充表（例：收入明細表

補充表）。
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印出

• Q.系統印出之決算報表，負數表達形式若與學校

其餘送至教部報表呈現方式不同時，應如何處理？

• Ans：
• 本平臺印出之報表負數呈現方式，統一以括弧表示。

現行法規雖無明確規範負數以何種方式呈現，但若私

校與本系統印出之負數表現方式不一時，為求報表呈

現一致性，建議請自行修改內部使用之會計系統設定。
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月報常見問題

• Q.月報已確認，如何進行月報修正？

• Ans：
• 若要修改確認後月報，學校須先告知教育部，由教育
部通知本平臺小組進行開通動作，讓學校進行修正作
業。為確保資訊一致性，請學校確認資訊無誤後，再
按「確認」鍵。
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月報常見問題

• Q.變更承辦主管或承辦人員如何進行變更作業？

• Ans：
• 請先登入平臺，點選頁面右上方學校名稱，此時在下
拉式選單中，點選「學校資訊」，填寫新承辦人員資
訊後，本平臺將寄送新的一組密碼給予新承辦主管及
承辦人員。
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月報填報常見問題

• Q.總分類帳各項目彙總表是否可填負值？

• Ans：
• 填報數值無負值，皆為正數。
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月報填報常見問題

• Q.月報已確認，如何進行月報修正？如遇例假日
是否可以順延1-2日以免作業時間不足？

• Ans：
• 經洽教育部表示月報上傳時間，比照國立大學逢假日
並不順延。
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月報填報常見問題

• Q.新的承辦人員，不清楚月報應如何上傳。

• Ans：

• 進入本資料庫平台後，建議可先點選使用說明下載
月報上傳及系統操作手冊。

• 若該使用說明尚無法解決您的問題，可直撥05-
5342601轉5560 (月報承辦人：沈采玟小姐)為您說明。
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