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  附件 1 
 

109 年度國立中山大學辦理教育部文書及檔案管理教育訓練計畫 

 

一、  目的： 

(一)增進資源共享，擴展檔案管理人員學習管道及溝通交流機會 

        (二)提升南部地區教育部所屬機關(構)學校及行政機關檔案管理人 
員專業知能，宣導檔案管理相關法令政策，促進機關整體文書 
檔案管理效能。 

二、  辦理單位： 

（一）主辦單位：教育部 

（二）承辦單位：國立中山大學(總務處文書組) 
 

三、  研習時間、地點、對象、人數及內容： 

（一）時間：109 年 9 月 22 日(星期二) 

（二）地點：國立中山大學國際研究大樓 1 樓華立廳(高雄市鼓山區蓮海 

路 70 號) 

（三）對象：雲林縣以南教育部所屬機關(構)學校、高中職以上學校及行 

政機關檔案管理人員。 

（四）人數：約 110 人。 

(五) 課程內容：檔案檢調與應用、檔案清理、檔案分類與保存年限區分 

表編訂等課程。 

 四、課程表詳如附件 2。 

 五、報名日期：自 8 月 10 日起至 8 月 21 日止。 

 六、報名方式：請至本校文書組網頁登錄報名資料（網址：https://clerical-

oga.nsysu.edu.tw/p/404-1099-239291.php?Lang=zh-tw）。具教師身分者核給

教師研習時數 9 小時；具公務人員身分者，課程結束 10 天後，可至公務

人員終身學習入口網查詢。 

 

 七、報名後或接獲通知參訓公文，如不克前來，請另以傳真或電子郵件通知本 

         校，並再以電話確認。 
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  八、研習聯絡人、電話及電子郵件信箱： 

聯絡人 電話 電子郵件信箱 

陳麗薰小姐 (07)-5252000-2313 lhchen@mail.nsysu.edu.tw 

楊旭東先生 (07)-5252000-2314 syyang@mail.nsysu.edu.tw 

傳真號碼：(07)5252319 

 九、參訓學員名冊另以正式公文通知。  

十、實施方式：透過經驗分享、研討、問題與對話等方式辦理。 

十一、各場次將依規定辦理公務人員終身學習登錄時數證明，於研習時間必

須簽到及簽退。如當日研習出席狀況異常（如無正當理由遲到、早退）， 

本校得發文通知所屬學校。 

十二、研習期間供餐，惟請參訓學校負擔參訓學員往返交通費，與會人員請 

准以公差假登記。 

十三、為落實節能減碳政策，請自備環保水杯。 

 十四、本校交通資訊： 

https://www.nsysu.edu.tw/p/412-1000-4132.php?Lang=zh-tw 
 

十五、研習辦理期間，若遇天災不可抗力之因素，經行政院人事行政總處 

宣布活動辦理場地為停班(含停課)標準轄區，則停止研習並於本校 

網站公布相關訊息。 

mailto:lhchen@mail.nsysu.edu.tw
mailto:syyang@mail.nsysu.edu.tw
http://www.nsysu.edu.tw/p/412-1000-4132.php?Lang=zh-tw
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附件 2 

109 年度國立中山大學檔案管理教育研習課程表 

一、時間：109 年 9 月 22 日(星期二) 

二、地點：國立中山大學國際研究大樓 1 樓華立廳 
 

時 間 研習內容 

 

 

 

 

 

 
上 

午 

 

08:40-09:00 

 

報 到 

 

09:00-09:10 

 

長官致詞 

 

第一節 
 

9:10-10:00 

 
 

檔案檢調與應用 國立

東華大學 楊玫棻組長 
 

第二節 
 

10:00-10:50 

 

第三節 
 

11:00-11:50 

 

12:00-13:30 午 餐 

 

 

 

 

 

 

下 

午 

 

第四節 
 

13:30-14:20 

 

檔案清理 科技部南

部科學園區管理局 

吳淑順科長 

 

第五節 
 

14:20-15:10 

15:10-15:30 中場休息及茶敘 

 
第六節 

 
15:30-16:20 

 

 

檔案分類與保存年限區分表編訂 

國立交通大學 戴淑欣組長 
 

第七節 

 
 

16:20-17:10 

賦 歸 

 


