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大學檔案館之發展

國立政治大學圖書資訊與檔案學研究所
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前言

‧ 「大學檔案館」（university archives）是保
存大學院校所產生的各種類型的檔案與資訊之機
構，負責校史資料的鑑定、選擇以及典藏管理工
作，並開放供大眾使用。（摘自美國檔案人員學
會定義）

‧ 各國對於大學檔案館名稱用法或有不同，其中歐
美各國及中國大陸多以「大學檔案館」稱之，亦
有以「大學校史博物館」為名者，臺灣多稱為
「大學校史館（室）」。

大學檔案館之意義

• 典藏大學歷史記憶的場所• 典藏大學歷史記憶的場所

• 增進校內師生與畢業校友對學校的認同感• 增進校內師生與畢業校友對學校的認同感

• 確保校史檔案永續存在• 確保校史檔案永續存在

• 見證大學歷史發展與業務決策過程• 見證大學歷史發展與業務決策過程



3

大學檔案館功能與角色

大學檔案館核心任務

‧支援並且協助校務行政，提供學校史料憑證功能。

‧辨識並保存具有證據價值的校史資料。

‧開發檔案資料價值，推廣檔案運用並擴及社區服
務。

‧運用大學檔案支援教學並且協助加強課程內容。

‧提供檔案資訊促進教職員與其他學者的研究。

–引自Society of American Archivists.(SAA).(2005). Guidelines 
for College and University Archives.
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臺灣之校史館任務

‧ 辨識與蒐集具有歷史意義與證據價值的校史資料。

‧ 編排與描述校史資料與檔案。

‧ 典藏校務發展過程重要史料。

‧ 典藏校友資料爭取校友認同。

‧ 支援行政管理作業。

‧ 支援教學活動。

‧ 推廣校史資料運用與編纂出版。

參考資料：1.林光美（2006）。淺談臺灣大學校史館規劃與營運。檔案季刊，5卷4期，33-42。

2.黃國斌、鄭雅文、劉佳琳（2001）。淺論大學校史檔案館的功能與工作—以政治大學校史館為例。載於曾堃
賢、曾秋香編輯，數位時代檔案管理研討會會議論文集。臺北市：中華圖書資訊學會。

臺灣校史館基本業務

‧根據錢中媛（2004）調查臺灣的大學校史館之基本
業務功能：

–藏品收錄登錄造冊

–藏品典藏環境控制

–藏品數位化

–資料展示與導覽

–提供資料查檢

–支援行政

–公共關係與推廣
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各國大學檔案館組織

‧ 美國曾針對55所大學檔案館組織調查分析，有5所檔案館為獨
立的行政單位，46所隸屬於圖書館，歸博物館管轄有1所，其
他者有3所。(Frye,1993) 

‧ 加拿大大學檔案館之行政隸屬有兩大趨勢，一為隸屬於圖書
館，另一則為隸屬於大學的管理部門，通常屬於副校長室。
(Allen,1989)

‧ 澳洲曾調查16所大學檔案館學校，有10所隸屬於圖書館，5所
隸屬學校行政部門，1所則隸屬於歷史文物中心。
(Boadle,1999) 

‧ 中國大陸對於大學檔案館的設置，根據國家教委頒訂之《普通
高等學校檔案管理辦法》第五條規定：「各高等學校在校(院)
長統一領導下做好檔案工作，確定一名校(院)長分管，並根據
學校的實際情況，建立綜合檔案室或檔案館」，故其大學檔案
館可視為校長之下的一級單位。(中國大陸國家教育委員會，
2002) 

臺灣校史館組織

‧我國大學校院校史館組織隸
屬以祕書室居多，其次則是
圖書館，獨立成為一級單位
者數量甚少。

‧國外大學檔案館基於資料典
藏、管理與服務考量，而多
隸屬於圖書館，國內以隸屬
秘書處(室)為多，主要是基
於校史與校友連結的考量。

‧統計來源：薛理桂、林巧敏、吳宇凡
(2013年09月)。我國大學校院校史館
建置與管理現況調查分析。大學圖書
館，17(2)，1-21。

10052小計

3.73其他

1.91文書組

1.91技術合作處

1.91總務處

1.91獨立一級單位

1.91通識中心

1.91博物館

1.91董事會

1.91藝術中心

1.91創辦人辦公室

1.91教務處

30.816圖書館

44.223秘書室

百分比（％）小計行政隸屬
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校史委員會之運作

‧校史委員會的組成是為集合眾人的智慧，共同為一所

學校的校史發展貢獻心力 ，是監督校史館業務運作

的諮詢顧問角色。

‧校史委員會遴選任命委員與工作小組，以提供建議，

完成各項任務。

‧委員會的成員可包括：學校行政

主管人員、校友會代表、學者專

家等，並由校史館工作人員擔任

該委員會的秘書。

大學校史委員會設置要點範例 1/2
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大學校史委員會設置要點範例 2/2

館舍選址

‧ 歷史建築
–將校史館設置於歷史建物中，不但有助於彰顯校史館的歷史意

義，也能以古蹟本身所負有的背景意義吸引參觀。但在改裝歷史
建築同時又需要維持建築原貌的限制下，校史館的功能性必會有
所妥協。

‧ 行政大樓
–通常是為了兼顧管理的便利，而選擇將校史館建置於行政大樓。

一方面有助於校史館管理者帶領校外人士參觀；另一方面也能讓
大學行政人員在進行一般日常工作時，能兼顧校史工作。

‧ 其他地點考量
–如將校史館設置於圖書館或人文社會資源中心，能集中管理資

源，也方便使用者參觀與運用館藏。
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大學檔案館之經營管理

校史館藏徵集

‧校史館所典藏檔案為非現行狀態的文書或紀錄，
學校行政部門移交之公文書雖為來源之一，但更
重要的是主動徵集與校務發展相關的各種歷史憑
證。
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館藏資料類型 1/2

‧ 自行政與教學單位徵集之資料：
–管理和政策文件。
–財務紀錄。
–辦公室或行政文件。
–知名人物履歷資料。
–建築圖。
–大學出版品。
–錄音、錄影和影片。
–照片資料：人物、建築物與校園景觀、事件與團體。
–教具與設備。
–紀念冊與紀念品。

館藏資料類型 2/2

‧ 自教職員生徵集之資料類型：
–傳記資料。

–通訊文件。

–日記、筆記和任職紀錄。

–研究文件。

–文章、圖書、及評論及演講之草稿和手稿。

–已發表的文章和專著。

–視聽資料。

–照片。

–口述歷史。
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徵集優先順序

‧使用者的需求

‧館藏本身的價值

‧兼顧資料的類型

‧具有主題聚集者

校史庫房空間規劃

‧庫房設置於中間樓層

‧「回」字型「室中室」

（house in house）的

設計概念

‧專區專用

‧庫房出入口應接近電梯

‧庫房應設置前室
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典藏環境溫濕度控制

檔案保存維護措施檔案保存維護措施

預防性

典藏環境要
求與控制

預防性預防性

典藏環境要
求與控制 經常性

定期清點與
記錄

經常性經常性

定期清點與
記錄 回復性

損害修復及
時處理

回復性回復性

損害修復及
時處理
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校史檔案應用—展覽

‧ 檔案所凝聚的歷史經驗需要透過宣導利用的形

式，將內容價值彰顯出來。

‧ 校史展覽是校史檔案應用推廣的重要形式之一：

採有系統、精選內容的呈現方式

將檔案館藏內容主動陳列推廣

檔案館與社會大眾直接溝通

檔案展示規劃

‧ 決定展覽類型

‧ 確定觀眾

‧ 選擇主題

‧ 擬訂展覽建議書

‧ 選擇展覽資料

‧ 展示設計與解說文稿

‧ 展場佈置與展品定位
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選擇主題考量因素

有創意

避免重複
獨特性

明確性

可行性

檔案展示櫃

南京大學檔案館

臺灣大學檔案館
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善用空間進行主題展

展示互動設計的發展

 提升觀眾對展示物件的理解

 減少為保護檔案的限制

 不同展示形態吸引新族群

 呈現不同類型檔案內容特色
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針對展覽內容詢問多選問答題

圖片來源：中央研究院臺灣史研究所、中央研究院數位文化中心
（2013）。時空旅行特展。檢自：

http://travelingintime.ith.sinica.edu.tw/active_game.php

讓遊戲者自由在粧奩目錄選擇要放入的嫁妝

圖片來源：中央研究院臺灣史研究所、臺灣珍藏史料數位典藏及
加值應用計畫（2011）。流轉年華- 臺灣女性檔案百年特

展。檢自：
http://herhistory.ith.sinica.edu.tw/Online_history.html
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凸出的書背是作家錄製朗誦的作品

圖片來源：Badstudent（2013年6月27日）。音以律文─台灣文學聲情
演繹。目擊者。檢自：http://badstudent.pixnet.net/blog/post/151134434-
音以律文─台灣文學聲情演繹
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國內外大學檔案館概覽

臺灣地區大學校史館概況 1/2

‧根據《大專校院校史館規劃與管理》計畫報告，針對
我國大學校院設置校史館情形進行問卷普查，總計發
放162份問卷，回收有效問卷95份。

–我國大學校院已設置校史館者，多半是具有悠久歷史
之學校，各校校史館名稱相當多元，主要名稱仍以校
史館（室）為主

–大學校院校史館行政隸屬多屬祕書室、圖書館；預算
之編列多無固定預算；超過九成學校並無校史委員會
之設置；校史館的開放方式，以預約開放者最多
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臺灣地區大學校史館概況 2/2

–多數校史館並無專職人員之設置；各校館舍位置因可及
性考量多設置在低樓層，但空間大小與典藏環境設備，
各校資源落差頗大

–各校校史館館藏數量不多，多在1,000件以下；超過九成
學校並無館藏發展政策；對於校史資料之整編多按資料
類型分類；近半數學校並未提供任何檢索工具，其資料
描述規範以自訂之描述欄位為主

–大學校史館已設置網站者有四成；有六成以上學校尚無
運用校史文物加值產出的經驗；有將近半數學校亦無校
史展覽活動，對於校史運用發展有待推廣

真理大學校史館

‧ 校史館設立於理學堂大書院之內，校史館為一級
單位隸屬於校長室之下。

‧ 每學期舉辦四場推廣史蹟保存的相關講座，另外
每年舉辦馬偕獎競賽推廣馬偕博士精神，並不定
期於後展廳策展及協辦校外展覽。

‧ 校內人力編制為館長（一級主管）、推廣服務組
組長（二級主管）、研究中心主任（二級主管）
等幹部，共計三位主管及二名職員共五名；經費
則為校內編列預算及對外募款。
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真理大學校史館牛津學堂空間配置

真理大學校史館
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清華大學校史館

‧ 2005年圖書館籌劃學習資源中心新館，將學校重
要典藏品及校史資料納入典藏及展覽空間；2013
年總圖書館學習資源中心旺宏館啟用於二樓成立
校史展示區。

‧ 清華大學圖書館有系統地徵集整理校史資料，以
新竹清華建校初期史料為中心，包含歷屆校長、
校友及教職員、行政與教學單位，以及梅竹賽、
校慶、畢業典禮等校園活動之文獻文物、照片、
影像影音資料，並陸續進行校友及資深教授之口
述歷史訪談。

清華大學校史展示區
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臺灣師範大學

‧ 師範大學校史室成立於1986年原位於行政大樓一
樓西側邊間，因未配置專人經營管理。2006年責
成圖書館負責校史管理業務，校史資料遷至圖書
館接收。

‧ 由於校內無獨立展示空間，校史展示區設置在圖
書館一樓，八樓則為臺北高等學校資料室。

‧ 校史經營組編制3人，含組長1人、組員2人，經
費部分由圖書館統籌分配。

臺灣師範大學校史展示廳平面圖
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臺灣師範大學校史展示廳

臺灣大學校史館

‧校史館常設展區位於舊總圖書館二樓中央
閱覽廳，舊總圖書館建物起造於1929年，
臺大校史館展示廳的籌設於2004年，歷經
一年作業，於2005年揭幕。

‧校史館由圖書館負責營運，圖書館成立校
史營運組，設置組長1名及職員2名。
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臺灣大學校史館展場平面圖

臺灣大學校史館
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The Harvard University Archives
‧ The Harvard University Archives collects records 

(paper, visual and electronic), papers and 
manuscripts, publications, and other historical 
materials documenting the intellectual, cultural, 
administrative and social life of Harvard 
University from the 17th century to the present.

‧ The Archives＇collections comprise over 51,000 
feet of University records and related historical 
materials.

Harvard University Archives Past Features
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The Stanford University Archives

• The University Archives documents, preserves, and 
transmits Stanford's institutional memory.

• The University Archives adds to it holdings through 
transfer of University records from offices and 
departments; donation of faculty members' personal 
papers; donation student organizations' records; and 
donations from the personal papers and memorabilia 
of alumni and friends. 

建置主題檔案內容介紹
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Princeton University Archives

British Columbia University Archives
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Queen's University Archives

國內外大學檔案館營運觀察

‧國外大學檔案館以典藏和運用校史檔案為
重點，發展完備之館藏發展政策與徵集作
業，並提供館藏檢索系統，供師生研究與
教學使用。

‧國內大學校史館較偏重展示經營，對於檔
案徵集與整理仍有待建制。



28

結語

 重視大學校院校史館功能與價值，建置校
史館專職營運單位

 充實大學校院校史館藏發展，並建立校史
資源整理作業規範

 強化大學校史館藏運用，除展示規劃外，
可運用館藏資源開發教學應用


