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106年度國立臺中教育大學承辦教育部文書及檔案管理教育訓練計畫 

壹、 目的： 

一、 為提升中部地區教育部所屬機關（構）學校文書及檔案管理效能，宣導

文書及檔案相關法令與政策。 

二、 促進資源共享，擴展鄰近區域文書及檔案管理人員學習管道。 

貳、 辦理單位： 

一、 主辦單位：教育部 

二、 承辦單位：國立臺中教育大學 

參、 研習時間、地點、對象、人數與課程內容： 

一、 時間：106年 11月 9日（星期四）08：30～16：50。 

二、 地點：國立臺中教育大學求真樓一樓 K107 演講廳(臺中市西區民生路

140號)。 

三、 對象：臺中市、彰化縣、南投縣、雲林縣等地區之高中職以上學校、行

政機關文書檔案管理人員(含縣市政府教育局處)，約 120人。 

四、 課程內容：「檔案清理、鑑定及銷毀實務（含永久檔案屆滿 25年移轉實

務作業）」、「公文線上簽核檔案電子清查、管理及長期保存作業」、「檔

案展實務」。 

肆、 課程安排及師資：如附件一課程表。 

伍、 實施方式：專業講師講習及實作課程。 

陸、 預期效益：透過專業課程之講述與溝通對話，使中彰投及雲林地區高中職以

上學校、行政機關文書檔案管理人員對檔案管理有更深刻的學習認識，提升

檔案管理之績效與專業知能。 

柒、報名方式： 

一、 網路報名方式： 

報名網址：  

http://campus.ntcu.edu.tw/ntcu/activity/content.asp?actno=1086  

請至線上報名系統登錄資料，額滿為止。 

  二、報名起迄時間：106年 9月 25日上午 8時至 106年 10月 26日下午 5時。

如額滿將提前結束。 

http://campus.ntcu.edu.tw/ntcu/activity/content.asp?actno=1086
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二、 錄取通知方式： 

（一） 網路報名完成後，經本校審核通過將發送錄取通知。本校亦將於研習 1

週前（106年 11月 1日）發送相關注意事項至錄取學員 E-mail，請務必

登錄正確之電子信箱。 

（二） 錄取學員名單並同步於研習 1週前（106年 11月 1日）公告於本校總務

處文書組網站「最新消息」，如因故不克前來或更替出席人員，請以電話

或 E-mail通知。 

（三） 研習聯絡資訊：本校總務處文書組吳冠麟先生，電話：(04)2218-3194，

E-mail信箱：wu168@mail.ntcu.edu.tw。 

捌、研習證明：本研習應全程參與，參訓學員研習期間依規定簽到退，具公務人

員資格者，核與公務人員終身學習時數 8小時，非公務人員另行

提供研習證明。如有出席異常情形(如無正當理由遲到、早退)，

本校得發文通知服務人事單位。 

玖、 其他注意事項或資訊： 

一、 研習期間提供午餐及茶水，為落實節能減碳政策，請自備環保水杯。 

二、 請參訓單位負擔參訓學員往返交通費，並請准予公差假登記。 

三、 本校交通資訊如附件二。 

四、 參加本次研習活動學員，車輛可停放於本校民生校區（請由民生路校門進

入校區），憑研習公文停車費每次為新台幣 50元。 

五、 研習當日如遇天災等不可抗力因素，經臺中市政府宣布本校所在區域停班

（課），則暫停本場次研習，並於教育部或本校網頁最新消息公告。 

六、 檔管局於「e等公務園(https://elearning.hrd.gov.tw/index.php/)」及「地

方行政研習 e學中心(https://elearning.rad.gov.tw/fet/home/index)」均開

設與本次教育訓練相關之線上課程，請參訓人員先行上網學習，以提升訓

練成效。 
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附件一 

106年度國立臺中教育大學承辦教育部文書及檔案管理教育訓練課程表 

一、時間：106年11月9日（星期四）08：30～16：50 

二、地點：國立臺中教育大學求真樓一樓K107演講廳 

 

 

時  間 研習內容 相關線上 
課程名稱 

（網址請參閱計畫 
第玖點六.說明） 

上 
午 

08:30-09:00 報  到 

09:00-09:10 長官致詞 

第 
一 
節 

09:10-10:00 
檔案清理、鑑定及銷毀 

基礎實務 
（含永久檔案屆滿25年移轉實務作業） 

 

國家發展委員會檔案管理局 
檔案徵集組陳怡佩科長 

 

·檔案清理 

·檔案鑑定 第 
二 
節 

10:10-11:00 

第 
三 
節 

11:10-12:00 

12:00-13:30 午  休  時  間  

下 
午 

第 
四 
| 
五 
節 

13:30-15:00 

公文線上簽核檔案電子清查、

管理及長期保存作業 

 

國家發展委員會檔案管理局 

文書檔案資訊組賴文芳科長 
 

 

·電子檔案介紹 

(一)及(二) 

·電子檔案長期保存 

概論：基礎篇 

15：00-15：20 茶 敘  

第 
六 
| 
七 
節 

15:20-16:50 

檔案展實務 
 

國家發展委員會檔案管理局 
應用服務組許峰源研究員 

 

·檔案加值與行銷 

·檔案展覽實務： 

基礎篇及進階篇 

賦  歸  
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附件二  國立臺中教育大學 求真樓一樓 K107演講廳 位置圖及交通指南 
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 搭火車至台中火車站 

  

    

1. 由臺中火車站搭至本校：11、27 、32 、290 、323 、324 、325 等 7 路公車 。  

2. 由本校搭至臺中火車站：11、27、30、32、37、40、45、101、107、125、290 、

324 、、325、7045 等 14 路公車。  

3. 搭乘計程車至本校約十分鐘。  

4. 直接步行至本校約三十分鐘。  

      

   搭乘國道客運 

    

1. 有經過台中教育大學之國道客運，可直接在本校民權路側門下車。  

2. 無經過本校之客運，可搭至台中火車站或是朝馬、中港轉運站等站轉乘其他交通

工具。  

      

   行駛高速公路、中投公路  

    

1. 中山高速公路下台中交流道後往台中方向，直行台中港路右轉民權路或五權路即

可到達。  

2. 中山高速公路下南屯交流道後往台中方向，直行五權 西路接五權路即可到達。  

3. 中投公路北上至台中端，直行五權南路→五權路即可到達。  

   搭乘高鐵 

    

1. 由高鐵站搭乘接駁車至 SOGO 百貨公司站或土庫停車場站（五權西路與忠明南路

口）下車，改搭計程車至台中教育大學民生路校門口 。  

2. 相關資訊請參考《台灣高鐵》網站。  

http://www.thsrc.com.tw/tc/?lc=tc

