
108年度國立臺南藝術大學承辦教育部檔案管理教育訓練計畫 

研習簡章 

一、目的：為提供教育部所屬機關(構)及全國公私立大專校院文書檔案管理主

管人員研討交流平臺，提升專業知能，促進資源共享，擴展學習管

道，辦理本研習。 

二、辦理單位： 

(一)主辦單位：教育部 

(二)承辦單位：國立臺南藝術大學 

三、研習時間、地點、對象、人數與課程內容： 

(一)時間：108年 8月 5、6日(星期一、二)。  

(二)地點：國立臺南藝術大學(臺南市官田區大崎里大崎 66號)。 

(三)對象：教育部所屬機關（構）及公私立大專校院(含附設醫院、農林場)

文書檔案管理單位之主管人員，每機關（構）學校以 1名為原

則。 

(四)人數：約 60人，如額滿，以部屬機關（構）、公立大專校院為主；私

立大專校院以去年度未參加過本研習者優先，承辦單位並得酌

增或保留若干名額予校內相關同仁。 

(五)課程內容：紙質檔案維護保存與災損緊急搶救、磁帶及膠卷檔案維護

修復、檔案與我、專題討論分享、實地觀摩，詳如課程表。 

四、課程安排及師資：詳如課程表。 

五、實施方式：以專題演講、分組議題討論與經驗分享、示範參訪及綜合座談

等方式辦理。 

六、預期效益：將邀請學者專家蒞臨專題演講，並由檔案管理經驗豐富之主管

透過分組討論分享文書及檔案管理相關議題，期使文書及檔案管

理主管人員對文書及檔案管理各種面向更加瞭解，使機關學校之

重要檔案資料，得以獲得更妥善完整的保存，進而發揮傳承與應

用之功能。 

  



 

七、報名方式： 

(一) 報名方式：自 108年 7月 1日(星期一)起至 108年 7月 8日(星期一)

（額滿提前截止），請利用本研習計畫專屬報名網站(網址：

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSehgge9QQg6hWKhOhz7

i34FrSuOYIZtb6j0wChEAoejYN0__g/viewform)報名。 

(二)錄取通知：完成網路報名者，將於審核錄取後另於 108年 7月 19日(星

期五)前以 E-MAIL通知行前注意事項，並請於研習日準時報到。 

(三)取消報名方式：如不克前來或欲更換參訓人員請於 108年 7月 26日(星

期五)前以電子郵件通知本校承辦單位聯絡人後，再以

電話確認。 

(四)研習聯絡資訊： 

 

八、研習證明：學員依規定簽到及簽退，並據以辦理公務人員終身學習時數登

錄 12小時；不具公務人員身分者，核發研習證明。如研習出席

狀況異常(如無正當理由遲到、早退等)，得由教育部或承辦單位

函知其所屬機關學校。 

九、報到、專車及住宿服務 

    (一)報到時間：108年 8月 5日(星期一)上午 10：10~10：30 

    (二)報到地點：國立臺南藝術大學圖資大樓遠距教室(臺南市官田區大崎里

大崎 66號) 

    (三)專車接送訊息： 

1.報到日：108年 8月 5日(星期一)於高鐵臺南站 2號出口備有專車，

9:30準時發車。 

2.自行開車前往者請於 10：10前抵達報到地點，交通資訊請參閱（請

以 Google Chrome瀏覽器開啟） 

http://www.tnnua.edu.tw/files/11-1000-1288.php?Lang

=zh-tw 

 

承辦位 聯絡人 電話 電子郵件信箱 

國立臺南藝數大學 

總務處文書保管組 

陳正明 先生 06-6930100#1525 candra@tnnua.edu.tw 

陳宏仁 先生 06-6930100#1513 kung.jen@tnnua.edu.tw 

傳真號碼 06-6930251 

http://www.tnnua.edu.tw/files/11-1000-1288.php?Lang=zh-tw
http://www.tnnua.edu.tw/files/11-1000-1288.php?Lang=zh-tw


(四)住宿服務：為利研習安排，選擇住宿學員，請於報名時於系統登記，

並由本校代為訂房，住宿優惠價格單人房 1,600元，由學

員自付。住宿飯店:烏山頭湖境渡假會館網址： 

http://www.huchinghotel.com.tw/room.php 

十、其他注意事項或資訊： 

(一)參訓人員請以公差假登記，參訓人員個別往返研習地點之交通、住宿、

膳雜費用等由參訓人員依國內出差旅費報支要點及參訓人員所屬單位

相關規定自理，承辦學校僅提供高鐵臺南站至國立臺南藝術大學研習

地點之交通接送、餐飲及代訂住宿服務。 

(二)國立臺南藝術大學地址：72045臺南市官田區大崎里大崎 66號。 

(三)國立臺南藝術大學交通指引請參考： 

http://www.tnnua.edu.tw/files/11-1000-1288.php?Lang=zh-tw 

(四)研習資料請自行下載，會場不另提供，並請自備筆、筆記本及環保水

杯，研習期間供餐及茶水。 

  (五)本次研習安排參觀活動，建議穿著便於行走鞋類。 

(六)研習辦理期間，若遇天災不可抗力之因素，經臺南市政府宣布研習所

在區域停班停課，則停止本次研習，並於國立臺南藝術大學或教育部

網站公布相關資訊。 

  

http://www.huchinghotel.com.tw/room.php


108年教育部暨所屬機關(構)及大專校院檔案管理主管研習班課程表 

一、 時間：108年 8月 5、6日(星期一、二) 

二、 地點：國立臺南藝術大學 

三、 課程表： 

第一天：8月 5日(星期一) 

時間 活動內容 地點 貴賓/備註 

09：30~10：10 1. 高鐵臺南站 2號出

口搭乘專車至國

立臺南藝術大

學，9：30準時發

車。 

2. 自行前往者請於

10：10前抵達南藝

大。 

高鐵臺南站 

 

 

10：10〜10：30 報到 圖資大樓遠距教

室 

行李暫放處 

10：30〜10：45 開幕式 圖資大樓遠距教

室 

教育部長官致詞及業

務宣導 

國立臺南藝術大學長

官致詞 

拍攝大合照 

10：45〜12：25 專題演講(一)  

類比式影像檔案保存

維護及修復 

圖資大樓 4樓中

央講堂 

主講人： 

國立臺南藝術大學 

音像學院媒體中心 

吳永毅總務長 

12：25〜13：30 午餐及休息 圖資大樓 4樓中

央講堂 

敬備餐盒 

13：30〜15：10 專題演講(二) 

紙質檔案維護保存與

災損緊急搶救 

圖資大樓 4樓中

央講堂 

主講人： 

國立臺南藝術大學 

博物館與古物維護研

究所 

蔡斐文副教授 

15：10〜15：30 休息  敬備點心 

15：30〜17：20 分組討論/經驗交流

(一) 

圖資大樓 4樓中

央講堂 

各小組討論 

17：20〜18：10 晚餐/住宿 check in/

搭車 

住宿旅店 1. 敬備餐盒 

2. 接駁至旅店 

 

附件 



18：10〜20：00 分組討論/經驗交流

(二) 

自由活動 

 各小組自由活動 

 

 

第二天：8月 6日(星期二) 

時間 活動內容 地點 貴賓/備註 

7：30~8：30 活力早餐 湖境渡假會館  

9：00 集合搭乘專車或自行

前往國立臺南藝術大

學 

  

9：10〜9：30 報到 圖資大樓 4樓中

央講堂 

 

9：30〜12：30 

 

1. 紙質檔案維護修復

示範  

2. 多媒體檔案修護示

範 

3. 修護影片欣賞 

博古所古物組

工作室 

音像學院媒體

中心 

講師： 

紙質維護工作室： 副

教授 

媒體中心：易璇  

12：30〜13：30 午餐及休息 圖資大樓 4樓中

央講堂 

敬備餐盒 

13：30〜15：10 專題演講(三) 

檔案與我 

圖資大樓 4樓中

央講堂 

主講人：  

教育部王文陸督學 

15：10〜15：20 休息 圖資大樓 4樓中

央講堂 

敬備點心 

15：20〜16：10 分組報告及綜合座談 圖資大樓 4樓中

央講堂 

主持人：教育部長官 

各分組推派代表報告 

16：10 賦歸 高鐵站 1.餐盒(西點) 

2.專車接駁至高鐵站 

 

＊搭乘高鐵建議班次： 

一、8/5(一)上午：南下臺北→臺南 205車次(0751-0917) 

                 北上左營→臺南 618車次(0900-0912) 

二、8/6(二)下午：北上臺南→臺北 1246車次(1728-1854) 

                 南下臺南→左營 837車次(1713-1725) 

三、北上、南下不便搭乘高鐵之研習人員可搭臺鐵至臺南站，再轉搭沙崙線至臺南高鐵站。 

    沙崙支線 8：37分臺南站有班次(3713)，至高鐵臺南站時間為 9：00。 

               
  


