
教育部補助教育基金會終身學習圈
計畫書內容架構
1.封面：(如下附件)
計畫封面應包含：

1-1.計畫名稱。

1-2.提案項目(提案議題)。

1-3.提案單位全銜。

1-4.計畫負責人。

1-5.聯絡人、聯絡電話、聯絡E-mail。

1-6.提案時間。
2.計畫名稱：
以切合本計畫之名稱命名，若以包裝性用字命名，請另以附標表達本計畫內容（盡可能直接開宗明義說明方案名稱）。
例如：「全嘉藝起來—藝術教育終身學習圈計畫」、「閱讀 讓改變看得見—閱讀教育終身學習圈計畫」。
3.計畫書的前言、緣起(introduction)：

描述提出本計畫之緣由以及本計畫與機構設立宗旨之關聯性。

4.現況、問題界定與需求評定(situation/problem/needs evaluation)：
描述本計畫要解決的問題或是要推動的議題之理由，以下三部分供參，例如：

4-1.處境分析：現況分析是說明活動或服務推行時的狀況或背景因素，以及 

   因處境而產生的問題狀況與嚴重程度。
4-2.問題界定：在此依序說明本計劃所要解決的問題，以及從問題衍生的需

   求。
4-3.需求評估：具體說明需求的內涵、數量以及迫切性。

5.計畫的目的與目標(goal and objectives)：

5-1.目標：描述方案所要達成的理想境界，也是機構主要關心的社會教育議
   題，希望對某一特定族群所造成的最終影響。
5-2.目的：指在特定的時間內，預期達到明確、具體可預期的結果，因
   此目的具有明確、具體、可測量、具時間性等，與「目標」定義不同。
6.活動項目：活動或服務(actives/service)：
說明方案執行時的服務對象、活動或服務的項目與內容、進行方式、由誰來執行、在何時、何地進行。此部份為活動或是服務的策略與執行。
7.經費預算與經費來源： 
說明為本計畫之預算及經費來源（含本部補助以外之經費），並詳細列舉執行方案所需的各項費用，包括人事費等間接成本及各項直接成本。

7-1. 計畫總經費：共計新臺幣           元。
7-2. 經費收支預算表：詳如「教育部補助計畫項目經費申請表」。
7-3. 經費來源：自籌款（不得低於50％）與申請補助額度。
8.期程與時間（進度表）：
指推行本計畫之時程表，包括規劃期、呈核期、籌備期、執行期、評估期、結案期等。（例如以甘特圖方式呈現進度規劃）

9.執行團隊與工作分工：
為推動本計畫執行所需的人力資源（質與量）與人力配置，包括業務分工等。

10.評估計畫(Evaluation plan)：

描述如何評量方案成效的方法，例如：目標達成評估、滿意度評估、前後側問卷評估、心得報告整理等。
11.附件(appendix)：其他補充說明計畫之文件。 
備註：請勿裝訂，僅以燕尾夾夾住即可。
附件：封面
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