104年度國立交通大學承辦教育部文書及檔案管理教育訓練計畫
1、 目的：為提升桃竹苗地區高中職以上學校及行政機關文書及檔案管理效能，本校爰受教育部委託訂定本計畫。
2、 辦理單位：
1、 主辦單位：教育部
2、 承辦單位：國立交通大學(總務處文書組) 

參、研習時間、地點、對象、人數與課程內容：
1、 時間：中華民國104年8 月 2 8 日（星期五）09：30～16：40
2、 地點：國立交通大學(光復校區)浩然圖書中心B1國際會議廳
3、 對象：桃竹苗地區部屬機關(構)學校、高中職以上學校及行政機關文書檔案管理人員，並視情形開放其他機關(構)學校相關業務人員及本校各單位教職員工參加。
4、 人數：約120人。
5、 課程內容：檔案庫房設置與檔案保管、檔案應用與個人資料保護。
肆、課程安排及師資：詳如附件1課程表。
伍、實施方式：以外聘專業講師講習為主。
6、 預期效益：透過專業課程之講述，使桃竹苗地區部屬機關(構)學校、高中職以上學校及行政機關檔案管理人員對檔案管理有更深刻的認識，提昇檔案管理之績效與專業。
7、 報名方式：
1、 報名期間：即日起至104 年8月20日(額滿提前截止) 
(一)利用E-Mail報名:填妥報名表後，傳至信箱:mellitta@nctu.edu.tw收到審核通過後，完成報名手續。
(二)傳真報名:請填寫報名表後傳真至(03)5721411文書組。
2、 錄取通知方式：以E-Mail報名者，將以E-Mail回傳錄取通知。錄取學員名單於研習1週前公告於本校總務處文書組網站。
3、 取消報名方式：報名後，如不克參加，需於 104 年 8 月 2 0日(四)前mail至：mellitta@nctu.edu.tw或電話通知03-5712121轉分機51611、51616，取消報名或更換人員。
4、 研習聯絡資訊：國立交通大學總務處文書組邱小姐，電話 03- 
5712121轉 5 1 6 1 6 ，傳真：03-5721411，電子信箱：mellitta@nctu.edu.tw
5、 研習證明：本研習應全程參與，參訓學員依照研習期間簽到紀錄，具公務人員資格者，核予終身學習時數6小時，非具公務人員身分者，核予書面研習證書(於報名時先行敘明)。
8、 其他注意事項或資訊：
   一、研習期間提供午餐及茶水，並請自備環保杯。
   二、請參訓單位負擔所屬參訓學員往返之差旅費，並請准予公差假登記。
   三、研習講義書面資料於當天提供。
   四、報名表如附件二。
   五、交通資訊如附件三。
   六、研習期間如遇天災等不可抗力因素，經新竹市政府宣布本校所在區域停班（課），則停止本場次研習，並於本校網頁最新消息公告。
附件一 104 年度國立交通大學文書及檔案管理教育研習課程表
       一、時間：104 年 8 月 28 日（星期五） 

         二、地點：國立交通大學光復校區浩然圖書中心B1 國際會議廳
	時
間
	活
動
內
容

	上 午
	09：30
｜
09：50
	報
到

	
	09：50
｜
10：00
	長官致詞

	
	第
一
節
	10：00
｜
10：50
	 檔案庫房設置與檔案保管
 國史館臺灣文獻館館長張鴻銘

	
	第 二 節
	11：00
｜
11：50
	

	12：00
｜
13：20
	午
餐

	下 午
	第 三 節
	13:20
｜
14:10
	        檔案應用與個人資料保護
       東海大學法律系副教授范姜真媺


	
	第 四 節
	14:10
｜
15:00
	

	
	     
     
	15:00
｜
15:50
	

	
	15:50
｜
16:10
	茶敘時間

	
	第 六 節
	16：10
｜
16：40
	 參觀交通大學發展館
       (浩然圖書中心七樓)


	賦
歸


附件二 104 年度國立交通大學承辦文書及檔案管理教育訓練
報名表
主辦單位：教育部
承辦單位：國立交通大學(地址:新竹市大學路1001號)
        報名對象：桃竹苗地區部屬機關(構)學校、高中職以上學校及行政機關文書檔案管理人員。
報名人數：約 120人。
上課地點：國立交通大學光復校區浩然圖書中心B1國際會議廳
上課時間：104年 8 月 28  日（星期五）10：00～16：40
	服務單位
	

	姓
名
	
	職
稱
	

	聯絡電話
	
	行動電話
	

	E-mail
	
	傳真電話
	

	身分證字號
	※本資訊僅用於登錄公務人員終身學習時數，非公務人員免填。


	性別
	       □男  □女

	膳食
	  □葷
□素

	交通
	         □自行開車/1車次30元   

	是否需申請 書面研習證明
	是
□ （非具公務人員資格者，核予書面研習證明） 
否
□

	備
註
	


   ※ 本報名表填妥後，請以 E-Mail傳至國立交通大學(mellitta@nctu.edu.tw)
      ，報名完成且錄取時，將以 E-Mail通知。
※ 聯絡資訊：國立交通大學總務處文書組邱小姐，電話 03-5712121 
   轉 5 1 6 1 6，傳真：03-5721411，電子信箱mellitta@nctu.edu.tw。
    附件三
國立交通大學光復校區交通資訊
一、高鐵：
搭乘台灣高鐵於「新竹站」下車後，可轉搭國光客運【1782】或本校【光復-竹北校車】 (參考國光客運時刻票價、校車時刻表) 
二、火車：
搭乘西部幹線至「新竹站」下車後，可轉搭公車至本校。 
三、公車：
搭乘市區二路公車到達交大，或搭乘一路公車於清華站下車，或可搭乘市區一路公車到達過溝站，並沿大學路走至交大 (參考新竹市公車時刻表) 
四、搭乘科學園區巡迴巴士：
搭乘科學園區巡迴巴士(紅線)，可至交大校內下車 (參考科學園區巡迴巴士) 
五、自行開車：(提醒:校內白線區均可停;藍色停車格禁停，以防拖吊或開單)
(一)中山高速公路南下
1.台北→中壢→93.5公里(95A)新竹交流道→大學路(加油站旁)→交通大學光復校區北大門
2.台北→中壢→94.6公里(95B)科學園區交流道→新安路右轉→交通大學光復校區南大門
(二)中山高速公路北上
1.台中→中山高北上(往台北方向)→96.4公里(95A)新竹交流道→光復路左轉往新竹市區方向→經光復路(高速公路橋下)→(左轉入)大學路(加油站旁)→交通大學光復校區北大門
2.台中→中山高北上(往台北方向)→(95B)科學園區交流道(左彎)→園區二路(左彎)→新安路→交通大學光復校區南大門
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