
處長

專門委員 專門委員

事務管理科

1.財產管理

2.庶務管理

3.工友管理

4.出納

5.辦公廳舍維護

及小額採購

6.總機

採購及工程
管理科

1.本部公共建設計

畫管考業務

2.本部工程施工查

核作業

3.本部採購稽核作

業及履約爭議案

協調處理

4.採購監辦及上級

機關核准事項

5.本部促參及活化

閒置等事項

6.本部營繕工程業

務

7.本部勞務、財物

及工程採購作業

文書科

1.本部印信管理事項

2.部屬機關(構)、中

等以上各級學校印

信製(換)發、啟用、

繳銷、套印報備事

項

3.本部總收文公文、

部長民意信箱收文

及分文事項

4.本部公文發文事項

檔案科

1.檔案立案編目

2.檔案鑑定清理

3.檔案檢調應用

4.檔案保存維護

5.檔案管理規劃

6.檔案管理資訊化

7.檔案考評與訓練

學產管理科

1.學產土地管理、出

租、占用、應收款

項催收等業務

2.學產房地標租、活

化及管理等業務

3.低收入戶助學金、

急難慰問金、工讀

服務、輔導高關懷

及培訓具特殊專長

弱勢學生等補助業

務

4.學產基金預(決)算

籌編審議事宜

5.學產基金帳務管理

等其他業務

副處長



 

 

杜國正  

現職：秘書處處長（112.9～） 

學歷：國立臺灣科技大學建築系碩士 

   中原大學建築系學士 

考試：84 年建築工程高考及格、111 年建築師免試檢覈及格 

經歷：教育部秘書處副處長、教育部核稿室專門委員、基隆市政

府教育處長、基隆市政府簡任秘書、教育部秘書處科長、

專員、技正、國立中正紀念堂管理處、行政院公共工程委

員會企劃處、內政部營建署雪霸國家公園管理處、內政部

營建署建管組、內政部營建署金門國家公園管理處 



 

 

李啟光 

現職：秘書處專門委員（103.1～） 

學歷：國立臺灣科技大學建築研究所碩士 

      中原大學建築系 

考試：83年建築工程高考及格 

   87年建築師檢覈及格 

經歷：教育部科長、技正、專員、技士、臺灣糖業公司土

木工程師 



 

 

 

戴玉萍 

現職：秘書處專門委員（112.10～） 

學歷：國立政治大學地政研究所碩士 

考試：88 年地政高考及格 

經歷：教育部科長、專員 

   行政院海岸巡防署科長、專員、科員 




