私立大專校院（學校名稱）教職員員額編制表   （範例）

	職稱
	任用別
	員額
	備註

	校長
	聘任
	○
	

	兼任人員
	副校長
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	教務長
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	學生事務長
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	總務長
	聘兼
	（○）
	由教師兼任者應註記兼任教師之等級；由職員專任者，請列計於職員項下

	
	院長
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	系（所）主任
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	主任秘書
	聘兼
	（○）
	由教師兼任者應註記兼任教師之等級；由職員專任者，請列計於職員項下

	
	圖書館館長
	聘兼
	（○）
	由教師兼任者應註記兼任教師之等級；由職員專任者，請列計於職員項下

	
	體育室主任
	聘兼
	（○）
	註記兼任教師之等級

	
	軍訓室主任
	聘兼
	（○）
	註記兼任教官之等級

	
	中心主任
	聘兼
	（○）
	1.一級單位主管，依專兼任員額分別列計，由職員專任者，請列計於職員項下。

2.註記單位名稱。

	
	組長
	聘兼
	（○）
	1.依專兼任員額分別列計，由職員專任者，請列計於職員項下。

2.註記組別名稱。

	
	主任
	聘兼
	（○）
	1.二級單位主管，依專兼任員額分別列計，由職員專任者，請列計於職員項下。

2.註記單位名稱。

	教師
	聘任
	○
	

	研究人員
	聘任
	○
	未聘該等人員之大學校院免列

	專業及技術人員
	聘任
	○
	未聘該等人員之大學校院免列

	軍訓教官
	派任
	○
	

	護理教師
	派任
	○
	

	助教
	聘任
	○
	未聘該等人員之大學校院免列

	稀少性科技人員
	派任
	○
	未聘該等人員之大學校院免列

	職員
	人事室主任
	派任
	○
	如由教師兼任者，則註記必要時得由講師以上教師兼任

	
	會計主任
	派任
	○
	如由教師兼任者，則註記必要時得由講師以上教師兼任

	
	秘書
	派任
	○
	

	
	組長
	派任
	○
	1.依專兼任員額分別列計，由教師兼任者，請列計於兼任人員項下。

2.註記組別名稱。

	
	專員
	派任
	○
	

	
	輔導員
	派任
	○
	

	
	醫師
	派任
	○
	

	
	護理師
	派任
	○
	

	
	組員
	派任
	○
	

	
	管理員
	派任
	○
	

	
	技士
	派任
	○
	

	
	辦事員
	派任
	○
	

	
	書記
	派任
	○
	

	合計
	○

（○）
	（○）代表兼任員額

	附註：現有學生人數○○人，置工友○人、技工○人，另有駐衛警察○○人。


