錯誤態樣及建議事項一覽表       

96.07.18
	錯誤或爭議態樣
	說明                 
	建議事項

	簽擬需求請購階段

	1.未簽准即委辦，再行補辦採購程序。
	
	盡量避免

	2.未預估採購作業流程時間，於簽案或合約草案中載明自○月○日起生效。
	合約生效日期如早於決標簽約日期，與事實不符。 
	於請購簽案或合約草案中載明：自決標日（或次日）起契約生效。

	3.公告金額以下案件，動輒採限制性招標簽請與特定廠商議價者。
	公告金額以上採購案件擬採限制性招標者，依規定須符合政府採購法第22條各款之一情形，方可採限制性招標，有嚴格之限定；未達公告金額案件，除符合上述條件之案件外，其餘僅需敘明理由簽報部次長同意，即可採行限制性招標與特定廠商議價。此類案件於部內過於浮濫。
	請購單位自行約束：以公開徵求廠商為原則（即取得3家以上廠商書面報價或企畫書，由業務單位成立小組審查企畫書）、限制性招標為例外。

	招標階段

	4.最有利標評選：評選委員名單外聘專家學者僅圈選2位。
（註：本項屬建議事項，供參考）
	按法令規定，自工程會資料庫遴選之外聘專家學者至少須佔委員會總人數之1/3之外，出席會議之上開專家學者至少須2名；僅圈選2位如有1名缺席，將造成評選會議流會。
	該等委員請圈選3位以上


	5.契約付款方式：公告金額以上採購案，契約所訂付款方式為簽約後即行付款之額度，超過總費用30％。
	依「機關委託專業服務廠商評選及計費辦法」第16條「廠商之服務費用，得於契約規定於訂約後預付一部分，其餘按月或分期支付。、、、前項預付一部分者，以不逾契約總額或預估給付總額之百分之三十為原則」。
	契約如約定簽約後即付第1期款，應以30％為上限；請於草擬合約時注意。

	決標與履約階段

	6.決標後，由得標廠商調整提出之修正經費表，所列工作項目之數量與原招標文件公告之數量不符。
	廠商擅自調整應履約數量，違反政府採購法第6條公平合理之原則。
	要求得標廠商僅能調整工作項目之價金，不得更動委辦工作項目及其數量。

	7.履約期限展延之簽陳，未敘明符合契約規定允許之理由。
	展延期限簽案僅簽陳對方（廠商）函報展延之理由，即逕擬同意展期，未善盡履約管理之責。
	履約單位仍應檢視對方所陳報理由，是否符合契約條文所允許展期之條件，並於簽陳中敘明符合之契約條款，以憑核准展期。
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